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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕЛИКООКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ФИРОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 21.04.2015


п. Сосновка



 Nо14
Об  утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

« Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»

В соответствии с решением Совета депутатов Великооктябрьского сельского поселения № 43 от 30.12.2014 года «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг» и постановление Великооктябрьского сельского поселения № 1 от 14.01.2015г. «О Реестре муниципальных услуг Великооктябрьского сельского поселения», (в редакции от 21.04.2015 г.)
Администрация Великооктябрьского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения» (далее административный регламент) (прилагается).


2. Разместить административный регламент  на официальном сайте Администрации Великооктябрьского сельского поселения в сети Интернет: www.adm-vosp.ru и на информационном стенде Администрации Великооктябрьского сельского поселения, расположенном па адресу: п. Сосновка, ул. Школьная, д. 100.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава Администрации

Великооктябрьского сельского поселения

   
Иванова В.А. 
Утверждено постановлением
Администрации Великооктябрьского 
сельского поселения
от 21.04.2015г. N 14
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

« Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Получателями (заявителями) муниципальной услуги являются:

- граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания,  сооружения, либо помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

1.3. Муниципальная услуга включена под № 14 в реестр муниципальных услуг  Великооктябрьского сельского поселения, утвержденный Постановлением Администрации Великооктябрьского сельского поселения № 1 от  14.01.2015 г. ( в редакции от 21.04.2015г.)
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания,  сооружения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Великооктябрьского сельского поселения (далее – Администрация), сведения о которой представлены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) при предоставлении земельного участка в аренду:

– направление заявителю проекта договора аренды земельного участка, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении;

2) при предоставлении земельного участка в собственность за плату:

· направление заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении;
3) при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:

· направление заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельного участка, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении, 

4) при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:

· направление заявителю копии распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование;

5) при предоставлении земельного участка в  собственность бесплатно:

· направление заявителю копии распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении

6) отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления услуги составляет 30 дней со дня  регистрации заявления заявителя. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства экономического развития от 12.01.2015 N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом Великооктябрьского сельского поселения.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых с заявлением ((заявлениями, если услуга предоставляется нескольким лицам) приложение № 2 к административному регламенту).

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП.

2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

3. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2) Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.

3) Кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке.
4) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

5) Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

6) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
7) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.6.3. Требования к документам, предъявляемым заявителями

а) В заявлении о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса оснований;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

б) Заявления составляются по установленным формам (приложение №2 административного регламента) либо в произвольной форме. 
Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Заявления оформляются гражданами, индивидуальными предпринимателями, имеющими в собственности здания,  сооружения, помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности или их законными представителями.

Заявления юридических лиц, имеющих в собственности здания,  сооружения, помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, оформляются  лицами, имеющими соответствующие полномочия.

Заявления о приобретении в собственность земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания,  сооружения, формируются в единственном экземпляре - подлиннике и подписываются заявителями. 

в) Не принимаются к производству документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом. Если официальный документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть оговорены лицом, подписавшим официальный документ. Указанные приписки и (или) поправки должны быть выполнены так, чтобы вся первоначально внесенная, а затем исправленная информация была доступна для прочтения. Фамилии, имена и отчества граждан, представителей юридических лиц должны быть написаны полностью - с указанием места их жительства, а наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием адресов.
г) Документы предоставляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными), за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном порядке,  либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок.

2.7. Особенности предоставления муниципальной услуги.

           Документы предоставляются в Администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).  

В случае направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) копии документов, предусмотренные подпунктом 2.6.1 административного регламента, а также копия  документа, удостоверяющего личность, должны быть заверены в установленном порядке.  

2.8. При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги должен предъявляться документ, удостоверяющий личность соответственно заявителя или представителя заявителя, а также, при обращении представителя заявителя, документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
1) отсутствие реквизитов адресата для отправки ответа;

2) текст письменного обращения не поддается прочтению;

3) несоответствие заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента;

4) нарушение заявителем (представителем заявителя) требования пункта 2.8 настоящего административного регламента об обязательном предъявлении документа, удостоверяющего личность;

5) при обращении с запросом представителя заявителя нарушение им требований пунктов 2.8 настоящего административного регламента об обязательном предъявлении и представлении документов, подтверждающих права (полномочия) представителя;

6) нарушение заявителем (представителем заявителя) требования об обязательном предъявлении оригиналов документов для проверки представляемых копий документов на предмет их соответствия подлинникам.
2.10. Перечень оснований для возврата заявления о предоставлении земельного участка.

- заявление не соответствует положениям подпункта «а» пункта 2.6.3 административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента. 

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

5) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

6) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

7) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

9) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- площадь и (или) размеры испрашиваемого земельного участка не соответствуют требованиям о предельных (максимальных и минимальных) размерах земельных участков, установленным в соответствии с градостроительным и земельным законодательством;

- в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет либо в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, и (или) сведения об описании местоположения границ земельного участка, соответствующие нормативным требованиям к их точности и методам определения;

- отсутствует решение органа местного самоуправления об образовании земельного участка, когда принятие такого решения требуется в соответствии с действующим законодательством;

11) отсутствует совместное обращение собственников зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, о предоставлении земельного участка в собственность;

2.12.   Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Требования к срокам ожидания при получении муниципальной услуги и приема.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов и для получения консультации не должно превышать 45 минут при наличии сидячих мест для ожидающих лиц и 30 минут при отсутствии сидячих мест для ожидающих лиц.

Максимальное время приема у должностного лица не должно превышать 15 минут при приеме документов, 30 минут при консультации

Максимальное время при консультации по телефону не должно превышать 10 минут.

2.14. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

2.15.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть расположен в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта.

2.15.2. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об органе, предоставляющем муниципальную услугу (наименование).

2.15.3. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием  номера,  названия кабинета, режима работы.

2.15.4.     Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом. 
2.15.5. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с фамилией, именем, отчеством специалиста, осуществляющего прием заявителей, либо специалист, осуществляющий прием, обеспечивается бейджем, содержащим аналогичную информацию. 
2.15.6. Места ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

2.15.7.  В местах ожидания должны быть предусмотрены сидячие места для посетителей.

2.15.8. В местах ожидания, заполнения заявления и непосредственного предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

2.15.9. Места, предназначенные для заполнения заявления, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. 

2.15.10. На информационных стендах должны быть размещены образцы заявлений, если заявление по установленной форме не содержит перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – перечень таких документов, а также -  информация о лицах, оказывающих муниципальную услугу.
2.16. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном  Интернет-сайте Администрации Великооктябского сельского поселения.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Способы получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.1.  Информирование при личном обращении

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

в) возможный источник получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

г) время приема заявителей;

д) сроки оказания муниципальной услуги;

е) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

Во время консультации выдается бланк Заявления.

2.17.2. Телефонная консультация

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Время разговора не должно превышать 10 минут;

В случае отсутствия возможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Контактные телефоны 8 (48239) 5-11-19, 5-12-12.
2.17.3. Размещение информации в местах предоставления услуги на информационных стендах.

2.17.4. Размещение информации в сети Интернет на официальном сайте Администрации Рождественского сельского поселения: www.adm-vosp.ru 

На официальном сайте размещается следующая информация:

а) полный текст административного регламента муниципальной услуги с приложениями;

б) бланк заявления (приложение к административному регламенту); 

в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (п. 2.6. административного регламента).
2.18. Требования соблюдения конфиденциальности.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязан обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни получателя муниципальной услуги, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с получателем муниципальной услуги.

Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены получателю муниципальной услуги, его представителю или правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги указана в Блок-схеме последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в приложении № 3 к административному регламенту.

3.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги;

2) возврат заявления заявителю;

3) запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

4) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (подготовка проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельного участка, проекта распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и проекта договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (подготовка письма);

5) согласование, подписание, направление заявителю проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования, договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении, либо согласование, подписание, направление заявителю проекта распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и письма о направлении копии распоряжения,  либо согласование, подписание и направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Прием и регистрация документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением к заявлению документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента либо получение заявления посредством почтовой связи. 

Специалист Администрации, в соответствии с должностной инструкцией ответственный за прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, совершает следующие действия.
а) Осуществляет прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
б) Проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему заявление (при личном обращении заявителя), свидетельствует тождественность всех копий прилагаемых документов их оригиналам, проверяет правильность заполнения заявления.
в) Определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента;


г) При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, выявленных при  проверке, специалист Администрации  ставит на заявлении отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью, и возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами (при личном обращении – лично заявителю, при поступлении документов посредством почтовой связи – простым письмом).

д) При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента специалист, ответственный за прием заявлений, в день поступления заявления в присутствии (при личном обращении) заявителя (представителя заявителя) в установленном порядке производит его регистрацию (присваивает входящий номер). С заявления снимается ксерокопия и передается заявителю (представителю заявителя).  При получении документов посредством почтовой связи заявитель уведомляется о приеме документов одним из следующих способов: сообщение по телефону, указанному в заявлении, сообщение по электронной почте, указанной в заявлении, направление копии зарегистрированного заявления простым письмом (на заявлении ставится отметка о способе уведомления). 

Срок выполнения административных действий, перечисленных в пункте 3.3 настоящего регламента - 1 календарный день.

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 
Способ фиксации результата – внесение в журнал регистрации входящих документов записи о регистрации заявления.
3.4. Возврат заявления заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация поступившего заявления.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет наличие (либо отсутствие) оснований возврата предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента, специалист Администрации  осуществляет подготовку проекта письма о возврате заявления с указанием  причины возврата. 

Подписанный проект письма регистрируется и направляется заявителю вместе с возвращаемым заявлением и предоставленными заявителем документами простым письмом.

Срок выполнения административной процедуры - 10 календарных дней со дня поступления заявления.

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация и направление письма о возврате заявления заявителю. 
 Способ фиксации результата – внесение в журнал регистрации исходящих документов записи о направлении письма о возврате заявления заявителю либо оставлении заявления без рассмотрения в случае если основанием для осуществления административной процедуры является отсутствие почтового адреса и (или) адреса электронной почты для связи с заявителем. 
3.5. Запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся  указанные документы, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Основанием для начала административной процедуры является необходимость запроса документов в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. 

3.5.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) проводит проверку наличия всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги; 

б) в случае, если заявителем (представителем заявителя) самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, обеспечивает направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

в) обеспечивает направление запроса в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Фировского района о предоставлении сведений о наличии обременений, ограничений и границах проектируемых и (или) утвержденных красных линий в отношении испрашиваемого земельного участка;
г) обеспечивает направление запроса в комитет по охране объектов культурного наследия об отсутствии (наличии) объектов культурного наследия на испрашиваемом участке.
Список объектов культурного наследия, расположенных на территории Фировского района -  приложение № 6 к настоящему регламенту. 
Срок для предоставления ответа на запросы - 5 календарных дней. 

Критерии  принятия решений - необходимость получения недостающих сведений для предоставления муниципальной услуги.  
Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса. 
Срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня.

3.6. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (подготовка проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельного участка, проекта распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и проекта договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (подготовка письма).

Основанием для начала административной процедуры является поступление всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги  рассматривает документы на предмет соответствия требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента, отсутствия (наличия) оснований, отказа в предоставлении муниципальной услуги, анализирует имеющуюся в Администрации информацию о запрашиваемом земельном участке.
По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов специалистом может быть принято одно из следующих решений:

- предоставить муниципальную услугу;

- приостановить  предоставление муниципальной услуги с целью устранения причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги; 

- отказать в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административных действий, указанных в подпунктах - 11 календарных дней;

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации оформляет Акт выкупной цены (при необходимости), подготавливает проект договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельного участка, проект распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и проект договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность. Срок исполнения административного действия  - 1 календарный день.

В случае принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги специалист Администрации подготавливает письмо заявителю о причинах приостановления рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает перечень замечаний к предоставленным документам, устанавливает срок их устранения. Срок исполнения административного действия  - 1 календарный день.

В случае неустранения заявителем причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги в установленный срок, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации подготавливает проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Срок исполнения административного действия  - 1 календарный день.

Срок выполнения административной процедуры  – 12 календарных дней.

Критерии принятия решений - наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры  является подготовка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельного участка, проекта распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и проекта договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, либо проекта письма   о причинах приостановления рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Согласование, подписание, направление заявителю проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования, договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении, либо согласование, подписание, направление заявителю проекта распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и письма о направлении копии распоряжения,  либо согласование, подписание и направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Проект договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования, договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность либо проект распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность согласуется:

1) Администрацией Фировского района (при наличии соответствующего соглашения). Срок согласования устанавливается соглашением.
2) Министерством имущественных и земельных соглашений Тверской области (при наличии соответствующего соглашения). Срок согласования устанавливается соглашением. 

В случае согласования проекта договора без замечаний специалист Администрации  осуществляет подготовку проекта письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении.
Согласованный проект договора и письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении подписывается должностным лицом Администрации и направляется заявителю посредством почтовой связи способом, подтверждающим получение (неполучение) документов адресатом.

Срок исполнения административного действия – 5 календарных дней.

В случае согласования проекта распоряжения без замечаний проект распоряжения принимается Администрацией. Специалист Администрации  осуществляет подготовку проекта письма о  направлении копии распоряжения заявителю.  Проект письма подписывается должностным лицом Администрации и вместе с копией распоряжения направляется заявителю посредством почтовой связи способом, подтверждающим получение (неполучение) документов адресатом.
Срок исполнения административного действия – 5 календарных дней.

В случае выявления согласующими лицами замечаний к проекту договора или проекту распоряжения специалистом Администрации осуществляются следующие действия.

В случае возможности устранения выявленных замечаний без участия заявителя, замечания устраняются. Проект договора, проект распоряжения  направляется на повторное согласование лицу, отклонившему проект от согласования. 
Срок исполнения административного действия – 3 календарных дня, если не требуется участие сторонних организаций.

В случае возможности устранения выявленных замечаний с участием заявителя, специалист Администрации  осуществляет подготовку проекта письма  о приостановлении  предоставления муниципальной услуги с целью устранения причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, в котором указывает перечень замечаний и устанавливает срок их устранения.

В случае неустранения заявителем причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги в установленный срок, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административного действия  - 2 календарных дня.

В случае не возможности устранения выявленных замечаний и (или) в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, установленных в ходе согласования проекта, специалист Администрации подготавливает проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтовой связи способом, подтверждающим получение (неполучение) документов адресатом. 

Срок исполнения административного действия  - 4 календарных дня.

Срок исполнения административной процедуры - 14 календарных  дня.

Критерии  принятия решений – соответствие представленного проекта договора и проекта распоряжения требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является:

1) при предоставлении земельного участка в аренду:

– направление заявителю проекта договора аренды земельного участка, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении;

2) при предоставлении земельного участка в собственность за плату:

· направление заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении;

3) при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:

· направление заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельного участка, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении, 

4) при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:

· направление заявителю копии распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование;

5) при предоставлении земельного участка в  собственность бесплатно:

· направление заявителю копии распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, подписанного Администрацией, с предложением о его заключении

6) отказ в предоставлении земельного участка.

Способ фиксации результата – внесение в журнал регистрации исходящих документов записи о направлении документов.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, ответственности и исполнительской дисциплины специалиста.
4.4. Основными задачами системы контроля являются:


- обеспечение своевременного и качественного исполнения муниципальной услуги;
· своевременное   выявление   отклонений   в   сроках   и   качестве   предоставления муниципальной услуги;

· выявление   и   устранение   причин   и   условий,   способствующих   ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- предупреждение непредставления или ненадлежащего представления муниципальной услуги, а так же принятие мер по данным фактам;

-  систематическое   повышение   общего   уровня   исполнительской   дисциплины,  поощрения качественной работы специалистом Комитета.

4.5.    Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- организацию   контроля   сроков   исполнения   настоящего   административного регламента;

·   проверку хода и качества исполнения;
·   учет и анализ результатов исполнительской дисциплины.
4.6.   Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

4.7. Общее руководство за системой контроля осуществляет Глава
Администрации поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе. Жалоба  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии). В электронной форме жалоба может быть направлена с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. Также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Потовый адрес для направления жалобы: 172710, Тверская область, Фировский район, п. Сосновка, ул. Школьная, д. 100
Адрес электронной почты: eMail: sosnovka99@mail.ru.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению Главой Администрации Великооктябрьского сельского поселения Фировского района, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  В установленных Правительством Российской Федерации случаях срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалобы не рассматриваются в следующих случаях: 
- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста, а также членам их семей; 
- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению, также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации, и если указанные данные поддаются прочтению); 
- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации Великооктябрьского сельского поселения, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»
Сведения о контактных телефонах и часах приема в Администрации Великооктябрьского сельского поселения, 

расположенной по адресу: Тверская область, Фировский район, п.Сосновка, ул. Школьная, д.100
Адрес электронной почты e-mail: sosnovka99@mail.ru
	N 
п/п
	Наименование должности    
	Часы приема         
	Телефон 

	1.
	Глава Администрации Великооктябрьского сельского поселения
	Среда с 14-00 до 16-00

Пятница с 14-00 до 16-00                     

	(48239)  
5-37-55

	2.
	Заместитель главы Администрации Великооктябрьского сельского поселения
	Понедельник с 9-00 до 13-00
Вторник с 14-00 до 16-00

Среда с 9-00 до 13-00

Пятница с 14-00 до 16-00
	(48239)  
5-37-35

	3.
	Специалист     Администрации Великооктябрьского сельского поселения
	Понедельник с 14-00 до 16-00

Вторник с 9-00 до 13-00
Среда с 14-00 до 16-00
Пятница с 9-00 до13-00
	(48239)  
5-37-35


Адрес официального сайта Администрации Великооктябрьского сельского поселения: www.adm-vosp.ru 

.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»


Заявление о предоставлении земельного участка 

Я, ______________________________________________________________________,
                                  (Ф.И.О.)
_________________

______________________________________________

                     
 (дата рождения)                                  (место рождения)

зарегистрированный(ная) по адресу ______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

паспорт серия ______ N __________, выдан __________, _____________________________

                                                    



 (дата)                                  (кем выдан)

_____________________________________________________________________________,

на основании ст. 39.17 Земельного кодекса прошу предоставить на праве _______________________________________________________ (собственности, аренды, безвозмездное пользование) на срок  _______________________________ (для аренды - не более сорока девяти лет, для безвозмездного пользования – срок права пользования жилым помещением (домом)) земельный участок с кадастровым номером __________________________, общей площадью ________ кв.м., для цели использования: _________________________________

_____________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________.

    Основание предоставления земельного участка без проведения торгов (нужное отметить V):

на испрашиваемом земельном участке расположены здания, сооружения, принадлежащие заявителю на праве собственности, либо помещения в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ
 (подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в собственность))

 (подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в аренду))

на испрашиваемом земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное заявителю в пользование

 (подпункт 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в безвозмездное пользование))

Приложения:
1) Прилагаются заявителем в обязательном порядке:

	
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП

	

	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	

	согласие на обработку персональных данных




2) Прилагаются по желанию заявителя:

	
[image: image1]
	кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

	
	кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке

	/
	кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке

	/
	выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

	/
	выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества расположенные на приобретаемом земельном участке либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений


_________________               _____________________          __________________________
Дата                                                                   Подпись                                                           Ф.И.О. заявителя, лица действующего по 

доверенности
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»

Заявление о предоставлении земельного участка 

___________________________________________________________________________________
(полное  наименование юридического лица )

_____________________________________________________________________________,

___________________________________________________________________________________
(место нахождения заявителя )

в лице __________________________________________________________________
действующего на основании________________________________________________


[image: image2]


[image: image3]
на основании ст. 39.17 Земельного кодекса прошу предоставить на праве _______________________________________________________ (собственности, аренды, безвозмездное пользование) на срок  _______________________________ (для аренды - не более сорока девяти лет, для безвозмездного пользования – срок до прекращения права безвозмездного пользования зданием) земельный участок с кадастровым номером __________________________, общей площадью ________ кв.м., для цели использования: _________________________________

_____________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________.

    Основание предоставления земельного участка без проведения торгов (нужное отметить V):

на испрашиваемом земельном участке расположены здания, сооружения, либо помещения в них принадлежащие заявителю 
	на праве собственности



	на праве безвозмездного пользования



	на праве хозяйственного ведения



	на праве оперативного управления


 в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ
 (подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в собственность))

 (пункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в собственность бесплатно религиозной организацией, имеющей здания в собственности ))
 (подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в аренду))
 (подпункт 4 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ (если земельный участок испрашивается в безвозмездное пользование религиозной организацией, которой здания принадлежат на праве безвозмездного пользования))

Приложения:
1) Прилагаются заявителем в обязательном порядке:

	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП
(для религиозной организации –договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП)

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП

	

	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	

	согласие на обработку персональных данных




2) Прилагаются по желанию заявителя:

	
[image: image4]
	кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

	
	кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке

	/
	кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника (пользователя) помещения, в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке

	/
	выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

	/
	выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества расположенные на приобретаемом земельном участке либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

	/
	выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем


	/
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем


_________________               _____________________          __________________________
Дата                                                                   Подпись                                                           Ф.И.О. заявителя, лица действующего по 

доверенности
Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»
Администрация Великооктябрьского 

сельского поселения

п. Сосновка, ул. Школьная, д. 100
(наименование  и адрес оператора, получающего согласие 
субъекта персональных данных)
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

П. Сосновка_                                



      "___" _______ 201_ г.

Я, __ _________________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О.)

зарегистрированный(ная) по адресу: 
_____________________________________________________________________________,

паспорт серия ____ N __________, выдан __________         ___________________________
                                                                       (дата)                                  (кем выдан)

_____________________________________________________________________________,

свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченным

должностным лицам _ Администрация Великооктябрьского сельского поселения______

                           (наименование муниципального  органа)
зарегистрированной по адресу: _ п. Сосновка, ул. Школьная, д. 100, а также 
должностным лицам _ Администрации Фировского района___________
                           (наименование муниципального  органа)
зарегистрированной по адресу: _ п. Фирово, ул. Советская, д. 21____________,

и иным уполномоченным ими лицам, на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных: 
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);
адрес регистрации и фактического проживания;

дата регистрации по месту жительства;

паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

номер телефона;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
семейное положение, состав семьи;
социальное положение;
образование;
профессия;

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, адрес регистрации и фактического проживания; дата регистрации по месту жительства, паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), свидетельство о рождении (серия, номер, кем и когда выдано) несовершеннолетних детей (при необходимости).
Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений, связанных с приобретением прав на земельный участок__

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
для реализации полномочий, возложенных на Администрацию Фировского района действующим законодательством.

Я оставляю за собой право требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для целей обработки.

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение срока ______бессрочно___________________;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3)   в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных, Администрация Фировского района вправе   продолжить   обработку   персональных   данных  без  согласия  при наличии  оснований,  указанных в пунктах  2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

4) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации полномочий и обязанностей.

    Дата начала обработки персональных данных: ________________________

                                                                                    (число, месяц, год)
_____________ (подпись)

Приложение №5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, сооружения»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги



                                                           








                                                        





Администрация ___________________________


___________________________ поселения





_________________________________________


_________________________________________


Проживающ_____ по адресу: ______________


_________________________________________


Контактный тел.: _________________________





Адрес эл. почты: __________________________





Входящий № __________


от «____» _______________ 201__ года





Входящий № __________


от «____» _______________ 201__ года





для юридических лиц и ип





Администрация ___________________________


___________________________ поселения





_________________________________________


_________________________________________


Почтовый адрес юр. лица: ______________


_________________________________________


Контактное лицо: _________________________


_________________________________________


	Телефон:__________________________


Адрес эл. почты: __________________________











государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц











ИНН


( за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)








�
�



�
�



�
�



�
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Входящий № __________


от «____» _______________ 201__ года





Заявитель








Возврат запроса заявителю 


10 календарных дней





Прием и регистрация документов, представленных заявителем (1 день)





Запрос недостающих документов для предоставления муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного взаимодействия  (3 дня)





Установление оснований для отказа





Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





12 календарных  дней





да





Установлены причины, препятствующие предоставлению муниципальной услуги





Установление причин препятствующих предоставлению услуги





нет





Не устранение причин





Устранение причин





Оформление Акта выкупной цены (при необходимости), подготовка проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельного участка, проект распоряжения о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность и проекта договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность





14 календарных  дней





Согласование проекта договора, проекта распоряжения 





Подготовка сопроводительного письма, подписание договора и (или) распоряжения, направление заявителю 








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Замечания не устранены





Замечания устранены





Согласовано с замечаниями





Не согласовано








Согласовано без замечаний








